
Súkromné centrum voľného času, A. Bernoláka 20, 962 12 Detva 

Zriaďovateľ SCVČ – nezisková organizácia MAJA, Nová Ves 86, 962 12 Detva 

September 

  
1. Pedagogická porada 
 

Úloha č.1 

Prihlásenie vedúcich ZÚ do SP  

Manažér pre personalistiku a mzdy do konca mesiaca september prihlási vedúcich ZÚ do 

Sociálnej poisťovne.  

Zodpovedný: Bc. Matej Lešánek, manažér pre personalistiku a mzdy  

Termín:  do 30.10.2012 

 

Úloha č.2  

Stretnutie vedúcich ZÚ s riaditeľkou centra a spísanie dohody o pracovnej činnosti.  

Na základe harmonogramu riaditeľka centra absolvuje stretnutia s vedúcimi ZÚ a dohodne 

podmienky a zabezpečí s vedúcimi ZÚ podpísanie dohôd o pracovnej činnosti.  

Zodpovedný: Mgr. Mária Lešáneková, riaditeľka SCVČ, vedúci ZÚ  

Termín: do 30.9.2012 

 

Úloha č.3  

Vedenie dokumentácie vedúcimi ZÚ a jej odovzdávanie ku kontrole  

Všetci vedúci ZÚ budú riaditeľkou centra poučení o vedení jednotnej dokumentácie – 

doplniť do TK členov ZÚ, vyplniť triednu knihu, dochádzkový list, viesť evidenciu dochádzky 

členov v TK, účasť na hodine zaznačiť zvislou čiarkou. Triednu knihu riaditeľka centra bude 

kontrolovať vždy posledný deň v mesiaci.  

Prvá kontrola bude 30.11.2012.( podklady k 1. termínu výplat v decembri ) 

TK vedúci prinesú do kancelárie centra M. R. Štefánika č.57, Detva alebo podľa 

dohodnutých podmienok na stanovené miesto v priestoroch konania ZÚ. Členovia, ktorí 

odovzdali vzdelávací poukaz (VP) musia absolvovať 30 stretnutí / 60 hodín / do konca júna 

ináč sa hodnota poukazu 29€ musí vracať. Nesplnenie úlohy sa považuje za porušenie 

organizačného poriadku centra ako aj podmienok dohodnutých v dohode o pracovnej 

činnosti.  

Zodpovední: vedúci ZÚ  

1.Termín : pre odovzdanie TK posledný deň v mesiaci novembri  

 

Úloha č.4  

Prevzatie  karty PM, dochádzkového listu a zoznamov členov svojho ZÚ.  

V karte PM je popísaná pracovná náplň po stránke výchovnej, špecifickej a bezpečnosti a 

ochrany zdravia pri práci. Vedúci si skontroluje zoznam členov svojho ZÚ podľa priloženého 

zoznamu . Do TK píše iba členov, ktorí sú na priloženom zozname. Ak zoberie na krúžok aj 

deti, ktoré nie sú na zozname, vedie o nich evidenciu na svojom tlačive a zodpovedá za ich 

bezpečnosť. SCVČ zodpovedá len za členov, ktorých vedie v evidencii školskej agendy. 



Súkromné centrum voľného času, A. Bernoláka 20, 962 12 Detva 

Zriaďovateľ SCVČ – nezisková organizácia MAJA, Nová Ves 86, 962 12 Detva 

Zodpovední: vedúci ZÚ  

Termín: september 

 

Úloha č.6  

Absolvovanie školenia o BOZP a PO, test.  

Každý vedúci ZÚ je povinný do 25.10.2011 absolvovať v jednom zo šiestich stanovených 

termínoch školenie BOZP a PO a úspešne absolvovať test.  

Zodpovední: bezpečnostný technik p. Klimo a vedúci ZU  

Termín: termíny školenia vedúcim ZÚ budú oznámené e- mailom, alebo SMS správou. 

 

Úloha č.7  

Odovzdanie ročných plánov krúžkov a noví vedúci osvedčenie o vzdelaní 

Zodpovední: vedúci ZÚ 

 

Úloha č.8  

Oboznámiť sa s dokumentmi SCVČ na webovej stránke. 

 

Úloha č.9 

Aktivity (Foto + popis) z krúžkovej činnosti posielať na e-mail: maria.lesanekova@gmail.com 

 

 


