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Uloha &.1

Prihldsenie vedtcich ZU do SP

Manazér pre personalistiku a mzdy do konca mesiaca september prihldsi vedicich ZU do
Socidlnej poist’ovne.

Zodpovedny: Bc. Matej LeSdnek, manaZér pre personalistiku a mzdy

Termin: do 30.10.2012

Uloha ¢.2

Stretnutie vedtcich ZU s riaditel'kou centra a spisanie dohody o pracovnej &innosti.

Na zdklade harmonogramu riaditel'ka centra absolvuje stretnutia s veddcimi ZU a dohodne
podmienky a zabezpe&i s vedtcimi ZU podpisanie dohdd o pracovnej &innosti.

Zodpovedny: Mgr. Mdria Leddnekovd, riaditel'ka SCVC, veddci ZU

Termin: do 30.9.2012

Uloha &.3

Vedenie dokumentdcie vedtcimi ZU a jej odovzddvanie ku kontrole

Vietci veddci ZU budd riaditelkou centra poueni o vedeni jednotnej dokumentdcie -
doplnit’ do TK &lenov ZU, vyplnit’ triednu knihu, dochddzkovy list, viest’ evidenciu dochddzky
¢lenov v TK, G¢ast’ na hodine zaznalit’ zvislou Ciarkou. Triednu knihu riaditel'ka centra bude
kontrolovat’ vzdy posledny deri v mesiaci.

Prva kontrola bude 30.11.2012.( podklady k 1. terminu vyplat v decembri )

TK vedici prinesi do kanceldrie centra M. R. Stefdnika ¢.57, Detva alebo podla
dohodnutych podmienok na stanovené miesto v priestoroch konania ZU. Clenovia, ktori
odovzdali vzdeldvaci poukaz (VP) musia absolvovat’ 30 stretnuti / 60 hodin / do konca jina
ind¢ sa hodnota poukazu 29€ musi vracat’. Nesplnenie Glohy sa povaZzuje za porusenie
organizatného poriadku centra ako aj podmienok dohodnutych v dohode o pracovnej
¢innosti.

Zodpovedni: vedci ZU

1.Termin : pre odovzdanie TK posledny deri v mesiaci hovembri

Uloha &.4

Prevzatie karty PM, dochddzkového listu a zoznamov &lenov svojho ZU.

V karte PM je popisand pracovnd ndplii po strdnke vychovnej, Specifickej a bezpelnosti a
ochrany zdravia pri préci. Vedtci si skontroluje zoznam &lenov svojho ZU podla prilozeného
zoznamu . Do TK piSe iba ¢lenov, ktori sd na prilozenom zozname. Ak zoberie na kriZok aj
deti, ktoré nie su na zozname, vedie o nich evidenciu na svojom tlalive a zodpovedad za ich
bezpe&nost’. SCVC zodpovedd len za &lenov, ktorych vedie v evidencii $kolskej agendy.
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Zodpovedni: vediici ZU
Termin: september

Uloha &.6

Absolvovanie skolenia o BOZP a PO, test.

Kazdy vedici ZU je povinny do 25.10.2011 absolvovat’ v jednom zo Siestich stanovenych
terminoch Skolenie BOZP a PO a dspesne absolvovat’ test.

Zodpovedni: bezpecnostny technik p. Klimo a vedlci ZU

Termin: terminy Zkolenia vedicim ZU bud( ozndmené e- mailom, alebo SMS sprdvou.

Uloha ¢.7
Odovzdanie ro¢nych pldnov krizkov a novi vedici osvedcenie o vzdelani
Zodpovedni: vedtci ZU

Uloha &.8
Obozndmit’ sa s dokumentmi SCVC na webovej strdnke.

Uloha &.9
Aktivity (Foto + popis) z krizkovej Cinnosti posielat’ na e-mail: maria.lesanekova@gmail.com
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